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Syftet med 

Handlingsplan för elever i behov av särskilt stöd

Vi vill ge alla elever möjligheter att utvecklas, känna glädje över att göra framsteg och därigenom övervinna svårigheter och stärka sin självkänsla, genom att i samklang med gällande lagstiftning:

· utveckla ett förebyggande arbetssätt för att minska risken för att elever hamnar i skolsvårigheter

· upptäcka elever i behov av särskilt stöd och ge stödinsatser så tidigt som möjligt

· belysa svårigheter och problem som uppkommer ur ett helhetsperspektiv på individ, grupp och organisationsnivå

· tydliggöra våra rutiner för elevstödsarbete på vår skola

· skapa förståelse och medvetenhet om de krav som ställs på gymnasiet

Fortsatt framställning
Efter innehållsförteckningen fortsätter handlingsplanen med ett koncentrat av de Styrdokument som reglerar stöd och särskilt stöd i gymnasieskolan. Denna del avslutas med en genomgång av Ansvarsfördelningen inom de arbetsledande funktionerna. Därefter beskrivs Stöd och särskilt stöd mer detaljerat, samt Arbetsgång för att upptäcka och åtgärda elevers behov av särskilt stöd.
Därpå följer Uppföljning av frånvaro och slutligen en Åtgärdskatalog, där olika åtgärder kan kopplas in, samt vem som är ansvarig. 

I slutet av dokumentet finns sju bilagor som ytterligare lyfter fram skolans möjligheter att erbjuda Specialpedagogiskt stöd, Specialpedagogiska övningsprogram för dator, Stöd- och motivationssamtal, mall för Åtgärdsprogram och uppföljning, Lathund för åtgärdsprogram, samt avslutningsvis en katalog med tips för Att hjälpa elever med speciella svårigheter.
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Styrdokument

Skollagen

I Skollagens första kapitel finns en allmän övergripande regel som gäller alla delar av det offentliga skolväsendet. Den säger att: 

”I utbildningen skall hänsyn tas till elever i behov av särskilt stöd”. (SL 1 kap. 2 §)

Gymnasieförordningen

· Stödundervisning och specialundervisning

”En elev skall ges stödundervisning om det kan befaras att eleven inte kommer att nå de kunskapsmål som anges i kursplanerna eller om eleven av andra skäl behöver särskilt stöd”.(8 kap. 1 §)

· Åtgärdsprogram.

Elevens rätt till åtgärdsprogram slås fast i gymnasieförordningen:

”Om det genom uppgift från skolans personal, en elev, elevens vårdnadshavare eller på annat sätt framkommer att en elev kan ha behov av särskilda stödåtgärder, skall rektor se till att behovet utreds. Om utredningen visar att eleven behöver särskilt stöd, skall rektor se till att åtgärdsprogram utarbetas. Av programmet ska det framgå vilka behoven är, hur de ska tillgodoses samt hur åtgärderna ska följas upp och utvärderas. Eleven och, om eleven inte fyllt 18 år och heller inte ingått äktenskap, elevens vårdnadshavare skall ges möjlighet att delta när åtgärdsprogrammet utarbetas”. (8 kap. 1a § )

· Utvecklingssamtal

Gymnasieförordningen har en regel om utvecklingssamtal.

”Minst en gång per termin skall rektorn se till att eleven ges en samlad information om elevens kunskapsutveckling och studiesituation (utvecklingssamtal). Utvecklingssamtalet skall genomföras med den individuella studieplanen som grund. I fråga om elever som inte fyllt 18 år och inte heller ingått äktenskap skall även vårdnadshavaren få sådan information som avses i första stycket”. (7 kap. 19 § )

· Etappläsning

”En elev som har påtagliga studiesvårigheter i kärnämnena svenska, svenska som andra språk, engelska eller matematik har rätt att läsa dessa ämnen i etapper. Omfattningen av en etapp bestäms särskilt för varje elev”.

(5 kap. 20 §)

· Reducerat program

”En elev kan befrias från undervisningen i en eller flera kurser om eleven önskar det och har påtagliga svårigheter som inte kan lösa på något annat sätt. En elev får befrias från kurser som motsvarar högst tio procent av de antal gymnasiepoäng som krävs för ett fullständigt nationellt eller specialformat program”. (5 kap. 23 §)

· Förlängd undervisning

”Styrelsen för utbildningen får besluta att undervisningen på ett nationellt program för en elev får fördelas över längre tid än tre år om det med hänsyn till elevens förutsättningar finns särskilda skäl till detta”. (5 kap. 24 §)

· Möjlighet att gå om en kurs

”Om en elev har uppenbara svårigheter att följa undervisningen på sitt studieprogram skall rektor vidta de åtgärder som behövs för att eleven skall kunna fortsätta studierna i gymnasieskolan. Det skall då övervägas om eleven skall gå om en eller flera kurser, övergå till ett reducerat program, ett annat nationellt program eller ett individuellt program.

Om eleven inte har fått minst betyget Godkänt på en kurs har eleven rätt att gå om kursen en gång. Har eleven slutfört kursen två gånger och inte fått betyget minst Godkänt får rektorn besluta om eleven får gå om kursen ytterligare en gång om det finns särskilda skäl.

Om en elev har fått betyget Icke Godkänd på en stor andel av kurserna får rektorn, om det finns särskilda skäl, besluta att eleven går om också sådana kurser som eleven fått minst betyget Godkänt på detta läsår.

Elev som inte fått betyget Godkänt på sitt projektarbete har rätt att göra om det.” (6 kap.14 §)

”Rektorn beslutar efter samråd med berörda lärare om en elevs fortsatta skolgång. Innan rektor fattar beslut om att en elev skall gå om en eller flera kurser eller gå ett reducerat program ska samråd ske med eleven.” (6 kap.15 §)

Läroplan för Gymnasieskolan (LPF 94 )

Särskilt stöd

”Alla som arbetar i skolan skall hjälpa elever som har behov av särskilt stöd och samverka för att göra skolan till en god miljö för lärande”. (Lpf 94 s 11 )

Läraren skall:

· utgå från den enskilde elevens behov, förutsättningar, erfarenheter och tänkande

· stärka varje elevs självförtroende samt vilja och förmåga att lära, organisera arbetet så att eleven utvecklas efter sina förutsättningar och samtidigt stimuleras att använda och utveckla hela sin förmåga

· i undervisningen skapa en sådan balans mellan teoretiska och praktiska kunskaper som främjar elevens lärande

· stimulera, handleda och stödja eleven och ge särskilt stöd till elever med svårigheter”. (Lpf s 11 och 12).

”Rektor har ett särskilt ansvar för skolans resultat och därvid inom givna ramar ett särskilt ansvar för att undervisningen och elevvårds- och syoverksamheten utformas så att eleven som behöver särskilt stöd och hjälp, får detta”. ( Lpf 94 s 16 )

Skolplanen

Värnamo kommun har antagit en övergripande gemensam vision gällande för den kommunala verksamheten. Barn och utbildningsnämnden har för att realisera visionen och målsättningen bl.a. beslutat att:

· arbetssätt och arbetsformer utvecklas efter barns/elevers individuella förutsättningar

· varje skola ska skapa en arbetsorganisation som gynnar elevens lärande och därigenom öka skolans måluppfyllelse

· gymnasieskolans avgångselever årligen ska nå ett resultat överstigande riksgenomsnittet avseende betygspoäng, att andelen elever so fullföljt utbildningen inom 4 år ska öka samt andelen elever med behörighet till universitet och högskola ska öka

· utveckla och följa upp arbetet med språk och läsutvecklingen.

Ansvar och inflytande

Pedagog, barn/elev och vårdnadshavare, med barn under 18 år, ska mötas i ett jämlikt trepartssamtal minst en gång per termin. Varje elev ska ha en egen individuell studieplan på gymnasiet. I arbetsplanerna ska bl.a. närmare redovisas:

· hur former för att ge barn/elev stöd att utveckla förmågan till att formulera sin syn på sitt lärande och sin utveckling, realiseras i verkligheten 

Bedömning

Som underlag för en bedömning av elevens utveckling ska de nationella proven inom gymnasieskolan användas. För barn/elever i behov av särskilt stöd ska individuella åtgärdsprogram upprättas.

Den gemensamma värdegrunden för Värnamo kommuns skolor skall utgå från att skolan är en plats dit alla går med glädje och nyfikenhet. Alla barn/elever skall uppleva arbetsro och ett gott arbetsklimat. Alla barn/elever/personal ska känna delaktighet i skolan. Verksamheten ska vara trygg med tydliga normer och regler.

Ledningsdeklarationen

Vi vill att varje elev skall ges möjlighet att utvecklas utifrån sina förutsättningar och önskemål. Det når vi genom att:

· initiera och aktivt delta i det pedagogiska samtalet

· så långt som möjligt tillmötesgå elevens önskemål studieval, inriktning och genomförande av utbildningen

· utveckla och stärka mentorsrollen

Lokal utvecklingsplan

Normer och värden

· Eleverna ska utvecklas så att deras ansvarstagande och självförtroende ökar

· Elever med läs och skrivsvårigheter får hjälp i Språkstudion. Kompetensutveckling i specialpedagogik är ett prioriterat långsiktigt mål i kompetensutvecklingsplanen

Ansvar och inflytande

· Mentorerna ska ha kontakt med elever/föräldrar och följa upp studieresultaten

· Eleverna ska erbjudas extra stödundervisning av lärarna

Utveckling och lärande

· Personalen samarbetar omkring eleverna

· Alla elever har en individuell studieplan som följs upp av mentor

· Eleverna ska erbjudas elevaktiva arbetsmetoder, anpassade efter kursernas svårighetsgrad, individuella behov, elevgruppens storlek etc.

Bedömning och betyg

· Elever och föräldrar informeras om elevernas studieresultat kontinuerligt under studieåren via samtal, information om studieresultaten och föräldramöten

· År 1- eleverna genomgår screeningtest för kontroll av läs och skrivförståelse

· Mentorssamtal genomförs med alla elever varje år

· I år 1 och 2 erbjuda elever och föräldrar utvecklingssamtal

Ansvarsfördelningen inom de 

arbetsledande funktionerna

· Gymnasiechefen ansvarar för:

· gymnasieskolans elevvård

· upprättandet av riktlinjer för elevhälsoarbetet

· Rektorerna ansvarar för:

· utvecklandet av en arbetsorganisation där personalen/lärarna tar ett helhetsansvar för en bestämd elevgrupp/uppgift

· uppmärksammandet av elever i behov av särskilt stöd 

· Programledarna ansvarar för:

· samordning av elevvårdarbetet och vidaredelegering i aktuella fall

· Mentorerna ansvarar för:

· det grundläggande elevvårdsarbetet med eleverna 

· fördelning av arbetsuppgifterna på lämpligt sätt tillsammans med mentorskollega om sådan finns i klassen 

· schemaläggning av klassens mentorstid i samråd med rektor

Stöd och särskilt stöd

När ska stöd ges?

· När den enskilde läraren uppfattar situationen sådan att behov finns och  genom sitt vanliga läraruppdrag uppmärksammar eleven tidigt och möter eleven i ämnet

När ska åtgärdsprogram upprättas utifrån särskilt stöd?

· När det ordinarie lärarstödet inte räcker till, ska åtgärdsprogram för särskilt stöd upprättas

· När eleven riskerar att inte nå kursmålen

· Vid andra svårigheter som inverkar negativt på studiesituationen

Anledning till att ge särskilt stöd till elev kan exempelvis vara:  

· Pedagogiska faktorer:

· När eleven inte når målen i kursen

· Eleven kan inte tillgodogöra sig undervisningen p g a att eleven inte klarar av att ta eget ansvar för sina studier

· Funktionsnedsättning:

· Tal och språksvårigheter

· Läs och skrivsvårigheter

· Koncentrationssvårigheter (ADH-problematik)

· Psykosociala faktorer:

· Vantrivsel

· Eleven har svårt att fungera i grupp

· Frånvaroproblematik 

· Isolering och undandragande hos eleven

· Social miljö (t.ex. jobbiga hemförhållanden) 

· Medicinska faktorer:
· Syn och hörsel

· Sjukrelaterad frånvaro

· Kroniska sjukdomar

· Psykosomatiska symptom

Arbetsgång för elever i behov av särskilt stöd
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Uppföljning av frånvaro




Åtgärdskatalog från elevvårdsteamet,

mentor och undervisande lärare

Område / åtgärd



Uppdragstagare

· Frånvaro

· Signerat schema



mentor

· Frånvarouppföljning enligt mall: Fronter, brev 1,2
mentor

· Föräldrakontakt med angiven periodicitet

mentor

· Daglig telefonkontakt, eventuell väckning

elevvårdare

· Studiesituationen

· Individuell studieplan, ändring


SYV

· Individuell studieplan, uppföljning

mentor

· Åtgärdsprogram



mentor

· Studieteknik, ämnesspecifikt


lärare

· Stöd för koncentrationen (se bilaga 7)

lärare

· Studieteknik, allmänt


specialpedagog

· Specialpedagogiskt stöd (se bilaga 1)

specialpedagog

· Kartläggning, utredning, diagnostisering

specialpedagog

· Specialpedagogiska Övningsprogram (se bilaga 2)
specialpedagog

· Handledning av enskild elev och lärarlag

specialpedagog

· Social situation

· Stöd och motivationssamtal (se bilaga 3)

kurator

· Social träning



kurator

· Strukturell träning



kurator

· Remisser



kurator 

· Hälsofrågor

· Syn- och hörselkontroll


skolsköterska

· Sjukrelaterad frånvaro


skolsköterska

· Hälsoundersökning


skolläkare

· Remisser (psykosociala/somatiska problem)
skolläkare/skolsköterska

Specialpedagogiskt stöd

Åtgärder och alternativ

· Erbjuda studieteknik

· Erbjuda alternativ studieteknik

· Anpassa och planera skolarbetet med tillsammans med eleven, en individuell studieplan, så att eleven lättare når målen

· Kartlägga svårigheter gällande hela skolsituationen på organisations-, grupp- och individnivå

· Kvalificerad utredning och diagnostisering av läs och skrivsvårigheter

· Delta i upprättandet av åtgärdsprogram

· Ge studiestöd i olika ämnen (ej undervisning)

· Öva basfärdigheter i läsning, skrivning och matematik

· Erbjuda bra pedagogiska övningsprogram på datorn

· Erbjuda pedagogisk handledning av arbetslag

· Handleda lärare, elever och föräldrar i pedagogiska frågor

Specialpedagogiska övningsprogram 

Program:
Innehåll / tränar:                         

· Spel 


· Hangman 
Koncentration och kreativitet

· Lango 

- ” -



· Orm

- ” -

· Memory

- ” -

· Språkträning
· Disco svenska
Läs och kom ihåg, skriv, rättstavning, rimord, pussel, ordkombinationer, minnesspel,  ord och bild, dagbok

· Emil
Stavning

· Greppet för dyslektiker
Ljud, läsning, stavelser

· Lexia
Tillrättalägger träning för språklig förmåga

· Lär dig svenska
Språklära

· Läsknep
Läsförståelse och tid

· Multigram för gymnasiet
Språklära, konsonanter, vokaler, stavningsregler med övningar. Blandad ma engelsk grammatik/ord

· Multigram LMH
Se ovan

· Ordknep
Språklära, ordkunskap, stavning, engelska och franska glosor

· Testprogram                                                       

· Plus 46   
Grammatik- och lästester

· Studieknep
Läsberättelser 

· Svenska med oss 1-4     
Stavningstester 

· God hjälp med teorin
Körkortsträning, CD krav

· Logisk matematik

· Disco engelska 
Se Disco svenska

· Provia
Ett testverktyg för Lexia

Stöd- och motivationssamtal

Exempel på fokus i olika samtal

· Personlig utveckling och självinsikt 

Handlar om den egna personen, om självkänsla, självförtroende och självbild.  Samtal kring eventuella svårigheter, t.ex. blygsel, social fobi, rädslor, ångest, oro, mod.  Medvetandegöra det som eleven omedvetet själv bidrar med i olika situationer, att få kunskap om vad som är dennes ansvar och vad som inte är det, att diskutera elevens val och konse​kvenser av valen, se alternativa val och tolkningar, se framåt

· Förändringsvilja och motivationsnivå

Eleven är inte nöjd med den rådande situationen, att denne inte vet varför det blivit så, eller vad som kan göras åt saken. Eleven har en svag önskan om förändring och samtalet inriktas på att hitta elevens inre motor igen. Tydliggörande av nyttan av ett ämne eller kurs, att plocka ner stora mål till delmål som det kan kännas lättare att hantera

· Studieekonomiskt samtal 

Samtal kring studiehjälp, studiemedel, extraarbete, socialtjänstens och försäkringskassans olika stöd, stipendier m.m.

· Arbetsplanering

Samtal med eleven för att få ordning och struktur på studie​situationen, planering för att få godkända betyg, för att få ”skola/fritid” att fungera vad gäller hemstudier

· Stöd

Ges oftast vid sorgearbete när någon förlorat något viktigt i livet, t.ex. förälder, syskon, flick- eller pojkvän, trygghet (t.ex. skilsmässa), eller vid något annat trauma

· Helhetssyn

Inför beslut om eventuella åtgärder, samtala kring den studiesociala situationen, hemsituationen, hur studiebidraget påverkar ekonomin osv.

· Framtid och karriär

Handlar oftast om vad eleven ska göra efter gymnasiet, eller vad de ska göra med sitt liv, elevens styrkor och ”svagheter”, framtid, drömmar, mål, delmål



Datum: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Åtgärdsprogram                             Diarienummer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

ÅP nummer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Elev: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Personnummmer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

            
Program/Klass:   
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Följande personer har haft möjlighet att påverka åtgärdsprogrammets utformning:

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Nuläge:
​​​​​​​​​​​_______________________________________________________

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________   

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

Långsiktigt mål:
​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

Kortsiktigt mål:
​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________ 

Åtgärder:   
 
Ansvarig:



                
	Organisationsnivå
	

	Skolans åtaganden: _____________________________________________
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

	                                    _____________________________________________
	

	Samverkan nätverk:         _______________________________________


                                            _______________________________________
	_ _ _ _ _ _ _ _ _

	
	

	Gruppnivå
	

	Pedagogens åtaganden: ___________________________​​​____________
	_ _ _ _ _ _ _ _ _

	                                            _______________________________________


	

	Individnivå
	

	Elevens åtaganden:        _______________________________________
	_ _ _ _ _ _ _ _ _

	                                            _______________________________________


	

	Vårdnadshavarens åtaganden: _________________________________
	_ _ _ _ _ _ _ _ _


                                             _______________________________________
Datum för uppföljning:  _ _ _ _ _ _ _ _ _
 Ansvarig:    _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Datum för utvärdering:  _ _ _ _ _ _ _ _ _
 Ansvarig:    _ _ _ _ _ _ _ _ _  



 FORMCHECKBOX 
   Sekretessbelagda handlingar finns 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _               

elev

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
vårdnadshavare
vårdnadshavare

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
skolans representant
skolans representant


Datum: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Åtgärdsprogram 
Diarienummer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Utvärdering
ÅP nummer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _





Elev: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Personnummmer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

            
Program/Klass:   
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Närvarande:

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Kortsiktiga mål

 FORMCHECKBOX 

Målen har uppnåtts.

 FORMCHECKBOX 

Nya mål och nytt åtgärdsprogram

 FORMCHECKBOX 

Målen har ännu inte helt uppnåtts. Åtgärdsprogrammet förlängs. 


Ny utvärdering _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 FORMCHECKBOX 

Målen har inte uppnåtts, nya åtgärder nedan till befintliga mål.  


__________________________________________________________________


__________________________________________________________________


__________________________________________________________________


__________________________________________________________________


Ny utvärdering _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _               

elev

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
vårdnadshavare
vårdnadshavare

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
skolans representant
skolans representant



Datum: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Åtgärdsprogram                             Diarienummer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Lathund
ÅP nummer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Elev: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Personnummmer:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
            
Program/Klass:   
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Följande personer har haft möjlighet att påverka åtgärdsprogrammets utformning:

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Nuläge:
I nuläget ska elevens behov utifrån utredningen anges. Orsak till ÅP skrivs i nuläget. Information från överlämning från grundskolan kan finnas med om det beskriver elevens behov av särskilt stöd och är en grund till ÅP.     

Långsiktigt mål:
Övergripande mål utifrån nuläget.     
Kortsiktiga mål: 
Det kan vara flera mål och mål i olika kurser som ÅP ska sträva mot att uppnå och som stämmer överens med det långsiktiga målet. De kortsiktiga målen ska vara mätbara.     
Åtgärder:   
 Ansvarig:



                
	Organisationsnivå
	

	Skolans åtaganden: 
Ex. resursfördelning/omfördelning, kompetens, utbildningsbehov, särskilda insatser, schemaändringar, anpassad studiegång, arbetsmaterial/utrustning, lärartäthet, gruppförändringar, assistent, information och handledning
	_ _ _ _ _ _ _ _

	
	

	Samverkan nätverk: 
Ex. Medborgarförvaltningen, BUP, Skoldatateket
	_ _ _ _ _ _ _ _ 

	
	

	Gruppnivå
	

	Pedagogernas åtaganden:      Ex. Vilka anpassningar i undervisningen som behöver göras utifrån elevens behov och förmåga, enskilt ämnesstöd, studiestöd, överenskommelser om hur den kontinuerliga kontakten ska ske mellan parterna.
	_ _ _ _ _ _ _ _ 

	
	

	Individnivå
	

	Elevens åtaganden:                 Ex. Ha med material, närvaro, kontakta mentor/lärare/rektor om något inte fungerar, ta ansvar för sina studier                
	_ _ _ _ _ _ _ _ 

	
	

	Vårdnadshavares åtaganden:  Ex. Hur vårdnadshavaren har möjlighet att stödja sitt barn, kontakta skolan när något inte verkar fungera.     
	_ _ _ _ _ _ _ _ 


Datum för uppföljning:  _ _ _ _ _ _ _ _
Ansvarig:    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Datum för utvärdering:  _ _ _ _ _ _ _ _
Ansvarig:    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

         

 FORMCHECKBOX 
   Sekretessbelagda handlingar finns

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                

elev

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _             _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
vårdnadshavare 

                                    vårdnadshavare

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _            _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
skolans representant 

                skolans representant

 

Att hjälpa elever med

speciella svårigheter

Se möjligheterna – övervinn svårigheterna

Språkstudion:

Helena Carlsson

Inger Lökander

Läs- och skrivsvårigheter/dyslexi

För en person med läs- och skrivsvårigheter/dyslexi är det ofta lättare att:

· minnas det han hört berättas eller läsas

· minnas det han sett på film eller bild

· kunna och minnas det han förstår i ett större sammanhang

· fantisera och komma med idéer

· fixa med praktiska ting

· teckna, måla och skapa

· lösa tekniska problem

· vara påhittig och kreativ

· vara känslig och lyhörd för andra människor

· uppfatta kroppsspråk och andra signaler

· tänka och tala och minnas i bilder

För en person med läs- och skrivsvårigheter/dyslexi är det ofta svårare att:

· göra flera saker samtidigt t.ex. tänka ut en historia, skriva snyggt och stava rätt eller lyssna på läraren, titta på tavlan och anteckna

· minnas det han läst

· läsa ”normalt” fort och rätt

· skriva ”normalt” fort och rätt

· uttrycka sig i skrift – även om han har god muntlig förmåga

· få in nya ord och begrepp samt engelska glosor

· lära sig lösryckta ”obegripliga” saker som multiplikationstabell, månader, sorter osv

· tro på sin egen förmåga

· sitta still länge

· hålla ordning på tiden

· hålla ordning på riktningar

· hålla ordning på saker och ting

En person med läs- och skrivsvårigheter/dyslexi har i följande situationer ofta god hjälp av att läraren:

Vid lektioner

· har en välstrukturerad planering och undervisning

· är generös med tid för inlärning, träning och redovisningar

· ger både muntliga och skriftliga introduktioner och sammanfattningar

· stimulerar eleven till aktivt deltagande i muntliga diskussioner

· alltid läser upp det som skrivs på tavlan

· ger eleven kopior på OH-blad, pp-bilder och anteckningar i förväg

· ger eleven textmaterial i förväg så eleven hinner läsa igenom dem i lugn och ro 

· aldrig utsätter eleven för oförberedd högläsning

· inte pressar eleven med osäkert skrivande på tavlan

· tillhandahåller en ”egen bok” för eleven där understrykningar får göras

· erbjuder eleven inläst kurslitteratur

· är positiv till att eleven använder alternativ teknik t.ex. talsyntes, rättstavningsprogram, fickminne

· ger eleven möjlighet att visa sina starka sidor

Vid studiearbete/eget arbete/läxor/grupparbeten

· ger hjälp och tips med studieteknik dvs strukturering och planering av arbetet, anteckningsteknik, mind maps, repetitioner samt användning av ordböcker

· hjälp att dela upp och avgränsa arbetet 

Vid redovisningar och prov

· är generös med extra tid

· erbjuder muntliga prov/alternativt både och

· erbjuder ”sekreterarhjälp” vid prov

· är positiv till att eleven använder datorn som hjälp vid prov

· försöker finna alternativa redovisningsformer

· låter eleven få göra prov enskilt i lugn och tyst miljö

ger eleven möjlighet att tala in sitt provsvar

Stöd för koncentrationssvårigheter 

Elever med koncentrationssvårigheter har ofta god hjälp av att läraren:

· lyssnar till eleven hur situationen ska vara för att bästa inlärning ska äga rum

· stärker de starka sidorna

· berömmer direkt

· ger mer tid

· inte gör för många gruppkonstellationer

· är tydlig i kommunikationen

· inte har fler regler än man klarar av att hålla

· strukturerar uppgifterna, ger tydliga instruktioner, anpassa uppgiftens längd och varvar den med elevens önskemål

· ger korta uppgifter och gärna skriftliga instruktioner

· låter eleven arbeta i korta koncentrerade perioder med avbrott

· ber eleverna själva upprepa vilken arbetsuppgift de ska utföra

· ej har hög ljudvolym, eleven kan vara ljudkänslig även om denne själv inte är tyst

· inte har uppgifter där eleven får söka information på egen hand eftersom det kan vara svårt och förvirrande

· placerar eleven längst fram i klassrummet så instruktioner och besked inte störs av andra elever

· förvarnar i mycket god tid om datum för prov,  aktuella avsnitt  och sidor 

· erbjuder eleven muntliga prov

· ber eleven skaffa en kalender, där uppgiftsplaneringen skrivs in










Åtgärdsprogrammet förlängs eller nya åtgärder skrivs till befintliga mål. Vid behov lämnas ärendet vidare för helhetsutredning.








De långsiktiga målen kvarstår, nya kortsiktiga mål och åtgärder skrivs in i nytt åtgärdsprogram.








 


Avslutande dokumentation





Rektor informeras





Ärendet avslutat





Ansvarig utvärderar åtgärdsprogrammet, dvs. bedömer om målen är uppnådda och om åtgärderna varit lämpliga, tillsammans med elev och eventuellt vårdnadshavare. 


Kortsiktiga                                Långsiktiga                                           Kortsiktiga


mål ej uppnådda                          mål  uppnådda                                 mål ej uppnådda








Ansvarig enligt åtgärdsprogrammet gör en uppföljning, dvs. kontrollerar att åtgärderna genomförs. 











Mentor och berörd elevvårdspersonal upprättar åtgärdsprogrammet i samråd med elev och vårdnadshavare. Vid behov även rektor. Originalet till diariet.





Mentor anmäler till rektor som kallar till elevvårdskonferens. Rektor beslutar om fördjupad utredning av berörd elevvårdspersonal, och därefter om eventuellt åtgärdsprogram.   





Rektor beslutar om utredningens omfattning. Därefter beslutar rektor om eventuellt åtgärdsprogram. Under�visande lärare och/eller mentor upprättar åtgärds�pro�gram�met i samråd med elev och vårdnads�havare. Originalet till diariet.





Bilaga 7





Bilaga 2





Bilaga 1





Bilaga 3




















ÄRENDET om indraget studiebidrag AVSLUTAT





återgång till normal uppföljning av frånvaron


om eleven har ny oanmäld frånvaro över tio procent börjar processen om från steg 1


blir den oanmälda frånvaron över tjugo procent blir det ett nytt indragningsärende fattar rektor nytt beslut enligt punkterna ovan











Lärare anmäler till mentor, som från övriga under�visande lärare samlar information om nuläget 





Svårigheter i hela                               Svårigheter i                               skolsituationen                                 enskilda ämnen





Behovet av särskilt stöd uppmärksammas av lärare, då en elev efter ordinarie undervisning och stöd, riskerar att inte nå kursens mål.





Rektor har huvudansvaret för beslut om och upprättandet av åtgärdsprogram


Rektor har beslutat om följande praxis








Bilaga 5





Bilaga 4





Bilaga 6








Mentor bör kontrollera frånvaron en gång i veckan











STEG 1.       Mer än tio procent oanmäld frånvaro








Myndig elev


mentor har ett samtal med eleven och informerar om situationen och risken att förlora studiebidraget


önskar skolan fortsatt samarbete med föräldrarna, efterfrågas elevens samtycke till detta 


insatserna dokumenteras








Omyndig elev


mentor har ett samtal med eleven och informerar om situationen och risken att förlora studiebidraget


mentor skickar brevet ”Rapport om frånvaro 1” till vårdnadshavarna tillsammans med frånvarostatistik 


insatserna dokumenteras 








STEG 2.          Uppföljning efter två veckor


         Ökad frånvaro                                                      Minskad frånvaro





viktigt att ge eleven positiv respons på att frånvaron minskat


viktigt att hålla kontakten med eleven för att stärka dennes motivation att fortsätta den positiva trenden med att närvara på lektionerna











mentor har ett nytt samtal med eleven


möjliga konsekvenser för familjens ekonomi betonas


mentor skickar brevet ”Rapport om frånvaro 2” till eventuella vårdnadshavare


och kallar till samtal vid behov











STEG 3.           Uppföljning efter ytterligare två veckor


    Frånvaro över tjugo procent                                                             Frånvaro under tjugo procent 





mentor dokumenterar frånvaron och informerar rektor 


rektor beslutar om CSN ska informeras att eleven inte studerar heltid under en period


CSN meddelar eleven att studiebidraget dras in fr.o.m. – t.o.m. angivet datum


eleven har möjlighet att lämna sin version till CSN, att överklaga beslutet


insatserna dokumenteras
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